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AKTI OPĆINSKOG NAČELNIKA 
 
2. 
 Na temelju članka  46. Statuta Općine Sveta Nedelja („Službene novine Općine Sveta Nedelja“ 
broj 4/09., 1/13., 2/13. i 6/13.), Načelnik Općine Sveta Nedelja dana 20. veljače 2015. godine, donosi 
 

PRAVILNIK 
o korištenju službenih automobila, reprezentacije i 

mobilnih službenih telefona te o službenim putovanjima 
 

Članak 1. 
 

Ovim se Pravilnikom  uređuju prava i obveze dužnosnika Općine Sveta Nedelja,  službenika i 
namještenika općinske uprave Općine Sveta Nedelja, te ovlaštenih osoba izvan općinske uprave a 
vezano uz korištenje službenih vozila, reprezentacije, mobilnih službenih telefona te službenih 
putovanja. 
 
 

I. SLUŽBENI AUTOMOBILI 
 

Članak 2. 
Službene automobile za službene potrebe koriste dužnosnici, službenici i namještenik Općine 

Sveta Nedelja a iznimno i treće osobe po odobrenju Općinskog načelnika. 
Službeno vozilo se koristi  u pravilu za vrijeme radnog vremena, a po odobrenju općinskog 

načelnika može se koristiti i nakon radnog vremena kada je to neophodno radi obavljanja poslova koji 
se tijekom radnog vremena nisu mogli završiti. 

Iznimno od odredbe stavka 2.ovog članka Općinski načelnik ima pravo na korištenje službenog 
automobila 24 sata dnevno. 

Korištenje službenog automobila iz stavka 3.ovog članka smatra se korištenjem u službene 
svrhe. 
 

Članak 3. 
 Osobe iz čl.2.ovog Pravilnika moraju imati važeću vozačku dozvolu te se pridržavati odredbi 
Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika. 
 
 

Članak 4. 
Službenim vozilom može se upravljati jedino na temelju putnog naloga koji je potpisan i 

ovjeren od strane Općinskog načelnika. 
U slučaju odsutnosti ili spriječenosti Općinskog načelnika putni nalog potpisuje i ovjerava  

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela uz znanje Općinskog načelnika. 
 

Članak 5. 
Korisnik službenog vozila dužan je u  izdanom  putnom nalogu upisati stanje kilometara na 

početku i na kraju vožnje za svaki dan upotrebe vozila, kratko opisati razlog korištenja vozila i relaciju 
na kojoj je vozilo koristio. 

Korisnik službenog vozila dužan je račune za pogonsko gorivo i drugu potrebnu dokumentaciju 
predavati računovodstvu odmah po povratku s puta  radi evidentiranja istih. 
 

Članak 6. 
 Vođenje brige o tehničkom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima, odnosno 
održavanju njihove ispravnosti obavlja komunalni djelatnik Općine Sveta Nedelja. 
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Korisnici službenih automobila dužni su u slučaju prometne nezgode ili oštećenja automobila kao i 

slučaju kvara na automobilu odmah obavijestiti Pročelnika. 
 
 

II. REPREZENTACIJA 
 

Članak 7. 
Pravo na korištenje sredstava reprezentacije imaju Općinski načelnik, Zamjenik načelnika, 

Predsjednik općinskog vijeća te po Načelniku ovlaštena osoba i to za protokolarne, svečane i druge 
slične aktivnosti Općinskog vijeća, Načelnika i Jedinstvenog upravnog odjela. 

Korisnik sredstava reprezentacije dužan je prilikom korištenja sredstava reprezentacije potpisati i 
obrazložiti račun uz navođenje vremena i osobe odnosno svrhe korištenja. 

U iznimnim slučajevima Načelnik može odobriti korištenje sredstva reprezentacije za razne 
prigode u visini do 500,00 kn. 
 
 

III.  KORIŠTENJE MOBILNIH TELEFONA 
 

Članak 8. 
 Radi ostvarivanja prava iz ovog Pravilnika dužnosnici, službenici i namještenici Općine Sveta 
Nedelja koji imaju pravo na korištenje službenih mobilnih telefona svrstani su u dvije skupine 
korisnika, kako slijedi: 

- Prva skupina: Općinski načelnik i Pročelnik, 
- Druga skupina: službenici i namještenici Općine Sveta Nedelja. 

 
 

Članak 9. 
Korisnici Prve i Druge skupine iz čl.8. ovog Pravilnika mogu koristiti službene mobilne 

telefone najviše do iznosa 200,00 kn mjesečno bez PDV-a. 
 

Članak 10. 
Troškove iznad iznosa iz čl.9. ovog Pravilnika podmiruje korisnik, plaćanjem računa 

ispravljenog od strane telefonskog operatera.  
Iznimno, Općinski načelnik može odobriti prekoračenje iznosa iz čl.9. ovog Pravilnika ako je to 

u vezi s obavljanjem posla. 
 
 

IV. SLUŽBENA PUTOVANJA 
 

Članak 11. 
 Načelnik putnim nalogom upućuje službenike i namještenika općinske uprave na službena 
putovanja u interesu i za potrebe Općine. 
 Troškovi službenog putovanja (dnevnica, naknade prijevoznih troškova, troškovi smještaja i 
naknada korištenja privatnog automobila u službene svrhe i dr.) obračunavaju se na temelju urednog i 
vjerodostojnog putnog naloga i priloženih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni u 
putnom nalogu. 
 Osobe upućene na službeno putovanje dužne su podnijeti pismeno izvješće o obavljenom putu 
te obračun putnog naloga za službeno putovanje u roku od tri radna dana nakon povratka na posao 
odnosno u roku od sedam dana ukoliko se radi o službenom putovanju u inozemstvo. 
 

Članak 12. 
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 U slučajevima kada nije moguće koristiti službene automobile, za službena putovanja u pravilu 
se odobrava korištenje privatnog automobila u službene svrhe. Korištenje privatnog automobila za 
službena putovanja odobrava Načelnik. 
 

Članak 13 
 Ukoliko je službeniku odnosno dužnosniku za službeno putovanje odobreno korištenje 
privatnog automobila nadoknađuje mu se trošak prijevoza sukladno odredbama Pravilnika o porezu na 
dohodak. 

Osobama iz stavka 1.ovog članka se kod prijevoza privatnim osobnim automobilom 
nadoknađuju i izdaci nastali tijekom službenog puta (cestarina, tunelarina, mostarina i sl.) 
 

Članak 14. 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja a objavit će se u „Službenim novinama Općine 

Sveta Nedelja“. 
 
KLASA: 022-05/15-01/002 
URBROJ: 2144/03-02-15-4 
Nedešćina, 20. veljače 2015. 
 

OPĆINSKI NAČELNIK 
 

         NAČELNIK 
         Gianvlado Klarić, v.r. 
 
3. 
 
 Na temelju članka 20. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine», broj 90/11., 83/13., 143/13. 
i 13/14.) i članka 46. Statuta Općine Sveta Nedelja («Službene novine Općine Sveta Nedelja», broj 
4/09., 1/13., 2/13. i 6/13.), Općinski načelnik Općine Sveta Nedelja dana 20. veljače 2015. godine, 
donosi  
 

Plan javne nabave roba, radova i usluga za 2015. godinu 
 

Članak 1. 
 Načelnik donosi Plan javne nabave roba, radova i usluga za 2015. godinu (u daljnjem tekstu: 
Plan nabave) za čiju su realizaciju sredstva planirana u Proračunu Općine Sveta Nedelja za 2015. 
godinu. 

Članak 2. 
 Utvrđuje se Plan nabave roba, radova i usluga za 2015. godinu prema opisu i načinu kako 
slijedi: 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Red
ni 
broj 

Predmet nabave Eviden
. br. 
nabave 

Procijenjen
a vrijednost 
nabave bez 
PDV-a (kn) 

 Planirana 
vrijednost  

Vrsta 
postupka 
javne 
nabave i 
sklapanje 
ugovora o 
uslugama 
iz II B 

Ugovor o 
javnoj 
nabavi ili 
okviru 
Sporazuma 

Planirani 
početak 
postupka 

Planirano 
trajanje 
ugovora o 
financiranju 
ili okvirnog 
sporazuma 

1 

Nabava 
uredskog 
materijala 1/15 

       
24.000,00     

          
30.000,00     

Bagatelna 
nabava       
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2 Motorno gorivo 2/15 
       
32.000,00     

          
40.000,00     

Bagatelna 
nabava       

3 

Telekomunikaci
jske usluge u 
nepokretnoj 
mreži i usluge 
interneta 3/15 

       
24.000,00     

          
30.000,00     

Bagatelna 
nabava       

4 

Telekomunikaci
jske usluge u 
pokretnoj mreži 4/15 

       
22.400,00     

          
28.000,00     

Bagatelna 
nabava       

5 
Poštanske 
usluge 5/15 

       
12.000,00     

          
15.000,00     

Bagatelna 
nabava       

6 

Usluge 
promidžbe i 
informiranja 6/15 

          
8.000,00     

          
10.000,00     

Bagatelna 
nabava       

7 
Usluge 
odvjetnika 7/15 

       
12.000,00     

          
15.000,00     

Bagatelna 
nabava       

8 Stručni nadzor 8/15 
     
104.000,00    

       
130.000,00    

Bagatelna 
nabava       

9 
Sređivanje arh. 
građe 9/15 

       
19.000,00     

          
23.750,00     

Bagatelna 
nabava       

10 

Izrada III 
izmjena I  
dopuna PPU 
Općine sveta 
NEDELJA  10/15 

       
56.000,00     

          
70.000,00     

Bagatelna 
nabava       

11 

Urbanističko 
planiranje i 
uređenje, idejne 
i projektne 
dokumentacije 11/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

12 

Izrada 
geodetskih 
elaborata za 
formiranje 
građevinskih 
parcela i 
geodetskih 
snimaka za 
parcelizaciju 12/15 

     
104.000,00    

       
130.000,00    

Bagatelna 
nabava       

13 
Legalizacija 
objekata 13/15 

       
64.000,00     

          
80.000,00     

Bagatelna 
nabava       

14 

Izrada izmjena 
gl. projekta infr. 
PZ I, II 14/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

15 

Stručni nadzor, 
usluge 
savjetovnja i 
tehničke pomoći 
za 
p.dokumentaciju 15/15 

       
80.000,00     

       
100.000,00    

Bagatelna 
nabava       

16 
Projekti za 
p.dokumenat 16/15 

     
120.000,00    

       
150.000,00    

Bagatelna 
nabava       
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ciju 

17 

Stručni nadzor, 
usluge 
savjetovnja i 
tehničke pomoći 
za izgradnju I 
faze PZ 
Nedešćina 17/15 

     
120.000,00    

       
150.000,00    

Bagatelna 
nabava       

18 
Računalne 
usluge 18/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

19 

Ulaganje u 
računalne 
programe 19/15 

       
16.000,00     

          
20.000,00     

Bagatelna 
nabava       

20 
 održavanje  
javne rasvjete 20/15 

     
170.000,00    

       
200.000,00    

Bagatelna 
nabava       

21 

Nabava 
električne 
energije 

MV -
1/15 

                       
368.000,00       460.000,00 

otvoreni 
postupak 

ugovor o 
javnoj 
nabavi     

22 
Izgradnja 
dječjeg vrtića 

MV -
2/15 

 
2.400.000,0
0     

    
3.000.000,0
0     

otvoreni 
postupak 

ugovor o 
javnoj 
nabavi      

23 
Izgradnja dječjih 
igrališta 21/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

24 

Izgradnja I. faze 
poduzetničke 
zone 

MV -
3/15 

 
2.000.000,0
0     

    
2.500.000,0
0     

otvoreni 
postupak 

ugovor o 
javnoj 
nabavi     

25 

Održavanje 
prijevoznih 
sredstava 22/15 

          
9.600,00     

          
12.000,00     

Bagatelna 
nabava       

26 
Izgradnja javne 
rasvjete 23/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

27 

Usluge tekućeg i 
investicijskog 
održavanja 
opreme 24/15 

       
12.000,00     

          
15.000,00     

Bagatelna 
nabava       

28 

Kupnja 
građevinskog 
zemljišta za 
groblje 
Nedešćina 25/15 

       
68.000,00     

          
85.000,00     

Bagatelna 
nabava       

29 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta naselje 
Nedešćina - 
Rondić 26/15 

       
64.000,00     

          
80.000,00     

Bagatelna 
nabava       

30 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta naselje Sv. 
Martin - 
Markoci 27/15 

       
64.000,00     

          
80.000,00     

Bagatelna 
nabava       
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31 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta naselje 
Nedešćina - 
Beneci 28/15 

     
360.000,00    

       
450.000,00    

Bagatelna 
nabava       

32 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta naselje 
Cere - Sv Martin 

MV-
4/15 

     
744.000,00    

       
930.000,00    

otvoreni 
postupak 

Ugovor o 
javnoj 
nabavi     

33 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta Baloti 
Ružići 29/15 

     
560.000,00    

       
700.000,00    

Bagatelna 
nabava       

34 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta Barbići 
groblje 30/15 

     
240.000,00    

       
300.000,00    

Bagatelna 
nabava       

35 

Rekonstrukcija i 
asfaltiranje 
nerazvrstanih 
cesta Tagici-
turistički objekt 31/15 

     
240.000,00    

       
300.000,00    

Bagatelna 
nabava       

36 
Izrada projekata 
za ceste 32/15 

       
80.000,00     

       
100.000,00    

Bagatelna 
nabava       

37 

Usluge 
savjetovanja i 
stručni nadzor 
za ceste 33/15 

       
96.000,00     

       
120.000,00    

Bagatelna 
nabava       

38 

Uređenje i 
održavanje 
nerazvrstanih 
cesta - 
signalizacija 34/15 

       
24.000,00     

          
30.000,00     

Bagatelna 
nabava       

39 

Košnja i siječa 
šiblja na 
nerazvrstanim 
cestama 35/15 

     
104.000,00    

       
130.000,00    

Bagatelna 
nabava       

40 
Održavanje 
šumskih putova 36/15 

       
32.000,00     

          
40.000,00     

Bagatelna 
nabava       

41 

Održavanje 
nerazvrstanih 
cesta 37/15 

       
92.000,00     

       
115.000,00    

Bagatelna 
nabava       

42 

Čišnjenje 
kolskih i seoskih 
putova 38/15 

       
32.000,00     

          
40.000,00     

Bagatelna 
nabava       

43 

Obvezatne 
dezinsekcije, 
dezinfekcije i 
deratizacije 39/15 

       
20.000,00     

          
25.000,00     

Bagatelna 
nabava       



 

stranica 10 - broj 2                               Službene novine Općine Sveta Nedelja                                     25. veljače  2015. 

 

44 
Veterinarske 
usluge 40/15 

       
20.000,00     

          
25.000,00     

Bagatelna 
nabava       

45 
Uređenje naselja 
- rasvjeta 41/15 

       
40.000,00     

          
50.000,00     

Bagatelna 
nabava       

46 
Sanacija divljih 
deponija 42/15 

       
24.000,00     

          
30.000,00     

Bagatelna 
nabava       

47. 
Autorski 
honorar 43/15 24.000,00 30.000,00 

Bagatelna 
nabava    

 
Članak 3. 

Izvršavanje nabava iz ovog Plana, provodit će Jedinstveni upravni odjel Općine Sveta Nedelja po 
Zakonu o javnoj nabavi. 

 
 

Članak 4. 
 Načelnik Općine Sveta Nedelja, sukladno ovom Planu, ovlašten je za donošenje Odluke o 
odabiru postupka javne nabave u svim slučajevima, neovisno o vrijednosti nabave. 
 

Članak 5. 
 Ovaj Plan nabave stupa na snagu danom objave u «Službenim novinama Općine Sveta 
Nedelja» a objavit će se i na internetskim stranicama Općine Sveta Nedelja (www.sv-nedelja.hr).  
 
 
KLASA: 022-05/15-01/002 
URBROJ: 2144/03-02-15-5 
Nedešćina, 20. veljače 2015. 
 

OPĆINSKI NAČELNIK 
 

         NAČELNIK 
         Gianvlado Klarić, v.r. 
 
 

 
 
 
 
 
 


