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OPCINSKOG POGLAVARSTVA

6.

Na temelju ¢lanka 49. Zakona o lokalnoj samoupravi i podruc¢noj (regionalnoj) upravi
(“Narodne novine RH”, broj 33/01 i 60/01.) i ¢lanka 51. Statuta Op¢ine Sveta Nedelja (“SluZzbene
novine Op¢ine Sveta Nedelja”, broj 5/01.) Op¢insko poglavarstvo opéine Sveta Nedelja na sjednici
odrzanoj dana 4. srpnja 2005. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU
OPCINSKOG POGLAVARSTVA OPCINE SVETA NEDELJA

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim poslovnikom ureduje se ustrojstvo, nacin rada i odluc¢ivanja Opéinskog poglavarstva
opcine Sveta Nedelja (u daljnjem tekstu: Opc¢insko poglavarstvo).

Clanak 2.

Opéinsko poglavarstvo obavlja izvrsne poslove lokalne samouprave i poslove drzavne uprave
koji su mu povjereni zakonom.

Clanak 3.

U vrsenju svojih prava i duznosti prema Opcéinskom vije¢u op¢ine Sveta Nedelja, Op¢insko
poglavarstvo postupa na nacin utvrden Ustavom, zakonom, Poslovnikom Op¢inskog vijeca, ovim
poslovnikom, kao i drugim aktima i zaklju¢cima u skladu s odgovornoséu Op¢éinskog vijeca opcine
Sveta Nedelja.

I SASTAV OPCINSKOG POGLAVARSTVA
Clanak 4.

Opéinsko poglavarstvo ima ukupno 5 ¢lanova.

Opcinsko poglavarstvo ¢ine opcinski nacelnik, koji je ujedno i predsjednik Opéinskog
poglavarstva, zamjenik nacelnika, koji je ujedno i zamjenik predsjednika Opc¢inskog poglavarstva, te
tri ¢lana.

Il NADLEZNOST OPCINSKOG POGLAVARSTVA
Clanak 5.
Opcinsko poglavarstvo u okviru svog djelokruga:

- priprema prijedloge op¢ih akata koje donosi Opéinsko vijece

- predlaZze Opcinskom vije¢u donosenje opc¢ih akata i mjera

- daje misljenje o prijedlozima koje podnose drugi ovlasteni predlagaci

- utvrduje prijedlog Op¢inskog prorac¢una, Izmjena i dopuna Proracuna i
zavrsnog rac¢una Opcinskog proracuna

- izvr8ava ili osigurava izvrSavanje opcih akata Opcéinskog vijeca
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- usmjerava djelovanje upravnih tijela opéine u obavljanju poslova iz njihovog
samoupravnog djelokruga odnosno poslova drzavne uprave koji se obavljaju u
opdini

- nadzire rad upravnih tijela opéine

- upravlja nekretninama i pokretninama u vlasnistvu opéine u skladu sa
zakonom i Statutom op¢ine

- upravlja prihodima i rashodima opéine u skladu sa zakonom i
Statutom opcine

- obavlja i druge poslove utvrdene Statutom opcine.

IV RADNA TIJELA
Clanak 6.

Opéinsko poglavarstvo moZe osnovati stalna ili povremena radna tijela, koja su mu
odgovorna za svoj rad.

Radno tijelo ima predsjednika i odredeni broj c¢lanova, koji se biraju izmedu ¢lanova
Opc¢inskog poglavarstva i iz reda gradana.

Clanak 7.

Radna tijela osnivaju se za razmatranje pojedinih pitanja iz nadleznosti Op¢inskog
poglavarstva, za pracenje stanja u pojedinim oblastima iz njegovog djelokruga ili za pripremu
odredenog materijala.

V NACIN RADA OPCINSKOG POGLARSTVA

1. Pripremanje sjednica
Clanak 8.

Op¢insko poglavarstvo o poslovima iz svog djelokruga odlucuje na sjednicama.
Clanak 9.

Rasprava o prijedlozima, pitanjima i problemima na sjednicama Op¢inskog Poglavarstva vodi
se na osnovi pripremljenih materijala.
Materijali se dostavljaju Opéinskom poglavarstvu na razmatranje u obliku:
- nacrta prijedloga za donosenje odluka, nacrta prijedloga Odluke i drugih op¢ih i pojedinac¢nih akata
koje donosi Op¢insko vijece
- prijedloga propisa i drugih akata koje donosi Op¢insko poglavarstvo
- informacija, izvjeStaja, analiza i dr.

Clanak 10.

Prijedlog propisa koji donosi Opcinsko poglavarstvo moZe podnijeti svaki ¢lan Opcéinskog
poglavarstva, radno ili povremeno tijelo Opéinskog poglavarstva, procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela i op¢inski upravni odjel.

Prijedlog mora biti obrazlozen.
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Clanak 11.

Informacije se podnose radi upoznavanja Op¢inskog poglavarstva sa stanjem i pojavama u
odredenim oblastima i djelatnostima odnosno s problemima i pitanjima koje treba rjeSavati u svezi sa
nastalim situacijama.

Informacije moraju biti saZete i pregledne, s podacima koji omogucuju $to bolji uvid i ocjenu
odredenog pitanja i problema.

Clanak 12.

Izvjestaji koji se upucuju Opcinskom poglavarstvu radi rasprave sadrZe prikaz rada i rezultate
rada postignute u odredenim oblastima u izvrS8avanju i provodenju zakona, odluka, realizaciji
zakljucaka i poduzimanju mjera koje je donijelo Opé¢insko vijece ili Opéinsko poglavarstvo ili prikaz
konkretnih situacija i problema s ocjenama postignutih rezultata.

Izvjestaji sadrze i prijedloge odgovarajucih zakljucaka.

Clanak 13.

Na osnovi izucavanja i pracenja problema i stanja u odredenim oblastima i djelatnostima, za
odredeno vremensko razdoblje Opc¢inskom poglavarstvu se upucuje materijal u obliku analiza u
kojima se kompleksno izlaZe problematika, ocjenjuje stanje i ukazuje na moguce posljedice.

U analizama daju se prijedlozi zaklju¢aka i poduzimanju potrebnih mjera i akcija ili donosenja
odgovarajucih akata.

Clanak 14.

Ako informacija, izvjestaj ili analiza sadrZi vise od deset stranica teksta, podnosilac je duzan
dati skraceni prikaz odnosno rezime problematike iznesene u materijalu.

Clanak 15.

Materijali povjerljive naravi moraju na vidnom mjestu imati jasnu oznaku stupnja
povjerljivosti u skladu s postoje¢im propisima.

O strogo povijerljivim materijalima vodi se odgovaraju¢a evidencija u skladu s uputstvom
predsjednika Opcinskog poglavarstva.

2. Sazivanje sjednica
Clanak 16.

Sjednice Opcinskog poglavarstva saziva predsjednik Opcinskog poglavarstva, te predlaze i
dnevni red sjednice.
U slucaju njegove odsutnosti ili sprijecenosti, to obavlja njegov zamjenik.

Clanak 17.

Sjednice se sazivaju u pravilu pismeno.

Pismeni poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, odgovaraju¢im materijalima za
raspravu, proc¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela upucuje najkasnije 5 dana prije odrZzavanja sjednice
¢lanovima Opéinskog poglavarstva i drugim osobama za koje to odredi predsjednik Opéinskog
poglavarstva.
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Iznimno, u opravdanim slucajevima, sjednica se moze sazvati i usmeno - telefonski ili na
drugi nacin.

Clanak 18.

U prijedlog dnevnog reda sjednice Op¢inskog poglavarstva mogu se uvrstiti samo ona pitanja
za koja je pripremljen odgovarajuci materijal, o ¢emu donosi ocjenu procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela i tome informira predsjednika Opéinskog poglavarstva.

Pojedina pitanja Op¢insko poglavarstvo moze u hitnim sluc¢ajevima unijeti u dnevni red i na
samoj sjednici.

Svaki ¢lan Opéinskog poglavarstva ima pravo traziti dopunu ili izmjenu u predloZzenom
dnevnom redu o ¢emu se Opcinsko poglavarstvo izjaSnjava bez rasprave.

Clanak 19.

Sjednici mogu prisustvovati svi oni koje je pozvao predsjednik Op¢inskog poglavarstva, a u
svezi sa pojedinim tockama dnevnog reda.

3. Odrzavanje sjednica
Clanak 20.

Sjednicom Opcinskog poglavarstva predsjedava predsjednik, a u slu¢aju njegove odsutnosti ili
sprijecenosti njegov zamjenik.

Clanak 21.

Nakon sto predsjednik otvori sjednicu, Op¢insko poglavarstvo usvaja zapisnik sa prethodne
sjednice.

Svaki ¢lan Opéinskog poglavarstva ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice.

O osnovanosti primjedbe odlucuje se na sjednici, bez rasprave. Ako se primjedba prihvati,
izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

Poslije usvajanja zapisnika s prethodne sjednice Opcinsko poglavarstvo utvrduje dnevni red
sjednice.

Clanak 22.

O svakom pitanju koje je na dnevnom redu otvara se rasprava.
Na pocetku sjednice moze se dati kratko uvodno obrazloZenje ako Opcinsko poglavarstvo
ocijeni da je to potrebno.

Clanak 23.

Svaki ¢lan Opéinskog poglavarstva za vrijeme rasprave o odredenom pitanju ili prijedlogu, na
samoj sjednici moZe podnositi svoje prijedloge, bilo pismeno ili usmeno.

Ako se ti prijedlozi podnose usmeno, predsjednik moZze zahtijevati od ¢lana Opcinskog
poglavarstva da ih formulira i pismeno.
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Clanak 24.

Clan Op¢inskog poglavarstva koji nije u moguénosti prisustvovati sjednici, moze do pocetka
sjednice pismeno dati svoje misljenje, primjedbe i prijedloge u odnosu na pitanja koja su na dnevnom
redu.

Clanak 25.

Nakon provedene rasprave, predsjednik Opéinskog poglavarstva zakljuc¢uje raspravu i stavlja
prijedlog pitanja koje je raspravljeno na glasovanje.

Clanak 26.

Zaklju¢ak, odnosno odluka je izglasana kada je “ZA” ili “protiv” glasovala veéina svih
¢lanova Opcdinskog poglavarstva.
Sjednicu zaklju¢uje predsjednik Opc¢inskog poglavarstva nakon sto je dnevni red iscrpljen.

Clanak 27.

O prekidu sjednice na prijedlog predsjednika Op¢inskog poglavarstva odlucuje Opcinsko
poglavarstvo, tako da se odmah utvrduje kada ¢e odgodene tocke dnevnog reda ponovno biti razma-
trane na sjednici Opcinskog poglavarstva.

4. Rasprava po hithom postupku
Clanak 28.

Po hitnom postupku Op¢insko poglavarstvo raspravlja samo ako postoji stvarna i neodgodiva
potreba da se rijeSe odredena pitanja i problemi, odnosno ako bi odlaganje moglo imati Stetne
posljedice, a rasprava iz opravdanih razloga nije mogla biti provedena po postupku utvrdenom ovim
poslovnikom.

O razlozima za otvaranje rasprave po hitnom postupku Opc¢insko poglavarstvo se izjasnjava
na sjednici prilikom utvrdivanja dnevnog reda.

Clanak 29.

Prijedlog za raspravu po hithom postupku mora biti u pravilu pismeno obrazlozen.

Materijal o pitanju za koji se predlaze rasprava po hitnom postupku, dostavlja se u potrebnom
broju primjeraka za sjednicu poglavarstva.

Izuzetno, rasprava po hitnom postupku moze se voditi i na osnovi usmenog prijedloga i
obrazloZenja o ¢emu odlucuje Opéinsko poglavarstvo.

VI NACIN ODLUCIVANJA
Clanak 30.
Opcinsko poglavarstvo odlu¢uje na sjednicama veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova
Opc¢inskog poglavarstva.

Clanovi Op¢inskog poglavarstva glasuju javno, osim ako Opéinsko poglavarstvo ne odluci
drugacije.
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Clanovi Op¢inskog poglavarstva nemaju pravo odlucivanja o pitanjima za koja su osobno ili
preko ¢lanova uZe obitelji zainteresirana strana.

1. Odlucivanje bez odrzavanja sjednice
Clanak 31.

Opcinsko poglavarstvo moze odlucivati o pojedinim pitanjima i bez odrZzavanja sjednice u
slu¢ajevima i na nacin koji su odredeni propisima i ovim poslovnikom.

Clanak 32.

U osobito hitnim sluc¢ajevima Op¢insko poglavarstvo moZe na prijedlog predsjednika i bez
odrzavanja sjednice odluciti o pojedinim pitanjima na osnovi pribavljene suglasnosti ¢lanova
Op¢inskog poglavarstva, s time da se to na prvoj slijedecoj sjednici Vijec¢a konstatira u zapisniku.

VII POSLOVNI RED
Clanak 33.

Na sjednici Op¢inskog poglavarstva nitko ne moZe sudjelovati u raspravi prije nego $to
zatrazi i dobije rije¢ od predsjednika.
Predsjednik daje rije¢ prisutnima po redu njihove prijave.

Clanak 34.

Predsjednik osigurava da govornik ne bude ometan ili sprije¢en u svom govoru.

Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u izlaganju samo predsjednik Opéinskog
poglavarstva.

Govornik moze govoriti samo o predmetu o kojem se vodi rasprava i prema utvrdenom
dnevnom redu.

Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, predsjednik ¢e ga pozvati da se drzi dnevnog
reda.

Za povredu rada na sjednici predsjednik moZe izre¢i mjere: opomenu, oduzimanje rijeci i
udaljavanje sa sjednice.

Na izre¢enu mjeru udaljavanja moze ¢lan Opcéinskog poglavarstva uloZiti prigovor o kojem
odlucuje Op¢insko poglavarstvo odbacivanjem ili usvajanjem prigovora.

Clanak 35.

O radu sjednice Opcinskog poglavarstva vodi se zapisnik.

Zapisnik ima redni broj prema redoslijedu sjednica.

Zapisnik obvezatno sadrzi vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, imena prisutnih i odsutnih
¢lanova Opéinskog poglavarstva, imena ostalih prisutnih, dnevni red sto ga je Op¢insko poglavarstvo
utvrdilo, kao i tok rasprave po pojedinim tockama sa zaklju¢cima o pojedinim pitanjima.

Clanak 36.

Ukoliko se odluka na Opcinskom poglavarstvu ne donosi jednoglasno, u zapisnik ce se
evidentirati rezultat glasovanja.
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Clanak 37.
Sastavni dio zapisnika su izglasani tekstovi svih akata koje je donijelo Op¢insko poglavarstvo.
Clanak 38.

Zapisnik potpisuje predsjednik Opéinskog poglavarstva, odnosno njegov zamjenik koji
rukovodi sjednicama, kao i voditelj zapisnika.
Zapisnik se verificira na iducoj sjednici Op¢inskog poglavarstva.

VIII JAVNOST RADA
Clanak 39.
Sjednice Opéinskog poglavarstva su tajne.
Clanak 40.

Opcinsko poglavarstvo obavjestava javnost o svom radu.

Osnov za obavjestavanje javnosti o radu na sjednicama Op¢éinskog poglavarstva su iskljucivo
materijali koji su pripremljeni za razmatranje na sjednici i zakljuéci usvojeni na sjednici.

Opcinsko poglavarstvo odreduje koji se materijali o pitanjima koja se razmatraju ne mogu
saopcavati javnosti, bilo trajno, bilo na odredeno vrijeme.

Clanak 41.

Opcinsko poglavarstvo moze odluciti da se o pojedinim vaZznijim pitanjima koja su
razmatrana na sjednici izda posebno saopcenje za javnost.

IX AKTI OPCINSKOG POGLAVARSTVA
Clanak 42.

U ostvarivanju svojih prava i obveza Opdinsko poglavarstvo donosi odluke, rjeSenja,
zakljucke, preporuke, upute, naputke, deklaracije i rezolucije.

Clanak 43.

Akti 8to ih donosi Opéinsko poglavarstvo ovjeravaju se pecatom okrugla oblika sa kruznim
natpisima: ISTARSKA ZUPANIJA Zupanija Istarska-Opéina Sveta Nedelja-OPCINSKO
POGLAVARSTVO Poglavarstvo, a potpisuje ih predsjednik Opé¢inskog poglavarstva.

Clanak 44.

Odlukom se utvrduju pitanja od opceg znacenja za izvrsavanje propisa ili drugih op¢ih akata,
te daje suglasnost ili potvrduju akti pravnih osoba kada je to propisano odlukama Opcéinskog vijeca.
Rjesenjem se odlucuje o imenovanju ili razrjeSenju, te o drugim pojedinim poslovima iz
nadleznosti Op¢inskog poglavarstva.
Zaklju¢kom se utvrduju stavovi o pitanjima vaznim za provedbu utvrdene politike
Opcinskog poglavarstva i o drugim pitanjima o kojima Opéinsko poglavarstvo izrazava svoj stav, te
kada odreduje zadatke sluzbama i upravnim odjelima.
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Preporukom Opéinsko poglavarstvo odluc¢uje o poduzimanju odredenih mjera u cilju
ostvarivanja politike na podrudju opéine.

Upustvom ili naputkom se propisuje nacin rada u tijelima op¢inske uprave.

Deklaracijom se izrazava opce stajaliste Opc¢inskog poglavarstva o bitnim pitanjima vaznim za
Opc¢inu Sveta Nedelja.

Rezolucijom se ukazuje na stanje i probleme u odredenom podrucju i na mjere koje bi trebalo
provoditi na tom podrudju.

X ODGOVORNOST OPCINSKOG POGLAVARSTVA
Clanak 45.
Op¢insko poglavarstvo odgovorno je za svoj rad Opcéinskom vijecu.
Predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi Opéinskog poglavarstva zajednicki su odgovorni
za odluke koje Opéinsko poglavarstvo donosi, a osobno su odgovorni za svoje podrucje rada.
XI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik KLASA: 022-05/96-01/1-33,
URBROJ: 2144 /03-01-96-1 od 14. oZzujka 1996. godine.

Clanak 47.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosSenja, a objavit ¢e se u “SluZbenim novinama
Opcine Sveta Nedelja”.

KLASA: 022-05/05-01/10
URBROJ: 2144 /03-01-05-2
Nedes¢ina, 04. srpnja 2005.

OPCINSKO POGLAVARSTVO OPCINE SVETA NEDELJA
PREDSJEDNIK

Op¢inskog poglavarstva:
Sre¢ko Mohorovig, v.r.




